Checklist per la realizzazione degli alberi della
conoscenza
Fase di pianificazione
1. Definire l'obiettivo:

- [ ] Specificare lo scopo dell'albero della conoscenza.

- [ ] !dentificare le esigenze informative e di conoscenza dei destinatari.

2. Analizzare il pubblico di destinazione:
- [ ] Determinare chi usera l'albero della conoscenza.

-[] Comprendere il livello di conoscenza e le esigenze del pubblico.

3. Valutare le risorse esistenti:
-[] Fare uninventario delle risorse di conoscenza gia disponibili.

- [ ] Identificare le lacune nelle risorse esistenti.

Fase di progettazione
4. Strutturare l'lbero:

- [ ] Scegliere una struttura logica (ad es., gerarchica, sequenziale,
tematica).

- [ ] Definire la radice, i rami principali e le foglie dell'albero.

5. Identificare i componenti:

- [ ] Elencare i nodi principali (rami) basati sugli obiettivi e sulle aree di
conoscenza.



- [ ] Definire i nodi secondari (foglie) che rappresentano informazioni
specifiche o unita di conoscenza.

6. Stabilire collegamenti e relazioni:
- [ ] Definire le relazioni tra i nodi.

- [ ] Creare collegamenti logici che facilitano la navigazione tra i nodi.

Fase di implementazione
7. Sviluppare i contenuti:
- [ 1 Raccogliere o creare i contenuti per ogni nodo.

- [ ] Assicurarsi che i contenuti siano accurati, aggiornati e pertinenti.

8. Integrare le risorse:

- [] Collegare documenti, risorse esterne, strumenti o altri materiali di
supporto ai nodi appropriati.

- [ ] Assicurarsi che tutti i collegamenti siano funzionanti e le risorse
facilmente accessibili.

Fase di valutazione
9. Revisione e feedback:

- [ ] Sottoporre I'albero della conoscenza a un gruppo di test per
ottenere feedback.

- [ ] Valutare l'usabilita, la pertinenza dei contenuti e la facilita di
navigazione.

10. Modifiche e aggiornamenti*:



- [ ] Apportare modifiche in base al feedback ricevuto.

- [ ] Aggiornare regolarmente |'albero della conoscenza per riflettere le
nuove informazioni o modifiche organizzative.

Fase di manutenzione
11. Pianificazione della manutenzione:

- [ ] Stabilire un programma regolare per la revisione e |'aggiornamento
dell'albero della conoscenza.

- [ ] Designare responsabili per la manutenzione continua.

12. Monitoraggio e aggiornamento:
- [ ] Monitorare I'utilizzo e I'efficacia dell'albero della conoscenza.

-[] Aggiornare l'albero con nuove informazioni, risorse o feedback
degli utenti.



